服务要求：
一、装订形式要求
（1）装订要求：期刊装订一律采用精装形式，书脊为圆脊，穿线装订。

（2）厚度要求：单册合订本书芯厚度应在3cm左右间。

（3）颜色要求：中文期刊采用浅紫封面。外文期刊采用京绿颜色。

（4）裁切要求：合订本装订尺寸必须在原期刊大小和不损失内容的基础上对合订本的裁切上下之和、左右之和不得超过8至10mm，同一开本的期刊裁切的尺寸大小应相同。
二、装订材料要求

（1）合订本封面应使用大品牌环保材料的漆布背、角和漆纸面。

（2）合订本锁线应使用棉蜡线

（3）合订本背布应使用纱布。

（4）合订本环衬纸、封面、封底前后衬页纸，应使用100g/m2以上的双胶纸。

（5）合订本中径纸板应使用300克/m2以上的牛皮卡。

（6）合订本粘结剂应使用优质白乳胶。

（7）合订本书壳应使用厚2mm以上、一次性成型灰纸板。

（8）合订本烫字为烫银色。

三、书脊烫字的要求

（1）需在书脊烫字。文字要求排班整齐、美观（整个项目统一）。
（2）书脊的烫字内容包括：中外文期刊刊名（包括副刊名等）、卷、期（特殊说明，如增刊）、年、收藏单位的名称（安徽中医药大学）等；

（3）烫字的位置：在书脊上开口起向下15mm与书脊下开口起向上10mm之间标注。

（4）书脊各项标注内容排列方式：

中文期刊合订本： 

刊名  位于书脊上方，为竖式排列标注，左右居中，刊名过长则按从右至左竖列，字体为楷书，上列字号为1号宋体，下列落款为2号正体。

卷、期、年  位于合订本的中部，每项各占一行，左右居中，字体为楷书，字号为3号，格式为“χ—χ”，如遇缺期现象，则用逗号隔开（如某期刊应该是1—6期，但中间缺了第4期，正确的标注方法为：1—3,5—6）；如有增刊则在期数加上“增刊”例：1-6附增刊。

收藏单位的名称  为“安徽中医药大学图书馆”，位于书脊下方，为竖式一列，字体为楷书，字号为2号。

四、装订质量要求

（1）装订后的合订本应耐用和美观，为便于翻阅和保证扫描复印质量效果，装订后的期刊合订本可180度完全打开，并保证多次使用后不开胶脱线。

（2）合订本书面顺序及版面顺序准确，页无颠倒、掉页、折角、联粘。

（3）合订本锁线结实，上达与下达连接，全部书帖坚固而紧密地连在一起，芯不松散，无凹凸、偏斜现象。

（4）不得使用金属钉丝装订。若原有金属钉，应在装订前拆除。

（5）应保证合订本书壳无翘曲，封面与纸板要紧密粘合，无空泡、皱弓或破损，四角平服，无露角现象。

（6）合订本烫字应正确，无错字、漏字，书脊名称与书芯名称一致。字迹清晰饱满，不模糊，不脱落。

