附件2

XXX部门资产使用管理核查自查工作报告（模板）

根据上级有关文件精神和学校《关于开展国有资产使用管理核查工作的通知》（校国资〔2015〕 号）的要求，XXX部门于2015年  月  日至2015年  月  日开展了国有资产使用管理自查自纠工作，现将有关情况报告如下：

一、基本情况

概述：对本部门执行现行国有资产管理规章制度情况、部门使用国有资产情况进行总体概括性描述。

资产出租（出借）情况 

是否存在国有资产出租（出借）情况，租金是否及时足额上缴财务处。

清查资产核对情况 

实有资产情况（与系统数据进行对照，差异情况）

房屋建筑类

专用设备类

一般设备

图书类

图书、文物及陈列品

其他固定资产

人-物-地对应情况（含个人是否签字认可）

固定资产的帐、物是否相符以及与管理使用人、使用地点是否一致

标签粘贴情况

固定资产标签是否完整，应入账的资产是否已经验收入库，以及资产的完好情况。

拟处置资产报废情况

应详细说明原因（只作为清查结果，不作为报废依据）

本单位大型仪器设备（10万/台以上）管理情况（2012年-2015年）

操作规程、使用记录、维修记录、专人保管与上岗培训、共享共用等情况

二、本部门资产管理存在的问题

（一）资产出租（出借）方面

（二）资产核对情况
（三）其他问题

三、整改落实情况

（一）针对自查中发现的问题，采取的整改措施和办法。

（二）截至报告日，已整改到位整改到位 

（三）未整改到位的原因及下一步措施。

（四）其他需说明的特殊情况。

XXX部门   

单位负责人签字盖章：     

2015年   月   日
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